Radostaw Skubina — Zastepca sekretarza Generalnego IPA Sekcja Polska

Odpowiedzialny za:

Zastepowanie Sekretarza generalnego w czasie jego nicobecnosci,

protokotowanie zebran Prezydium i posiedzen Krajowego Zarzadu IPA SP,
Przygotowanie tresci uchwat,

Gromadzenie w postaci papierowej i elektronicznej protokotow posiedzen organow
statutowych IPA oraz uchwat Prezydium i Krajowego Zarzadu IPA SP,

Sprawdzanie dokumentacji z grup wojewddzkich rejestrujgcych regiony pod wzgledem
zgodnosci ze statutem i regulaminem dzialania i zebran, przed przyjeciem ich w sktad
sekeji,

Zbieranie sprawozdan rocznych z dziatalnosci grup wojewodzkich i przygotowanie
sprawozdania z dziatalnosci IPA SP do biura $wiatowego,

Przygotowanie sprawozdania z funkcjonowania biura,

Utrzymywanie kontaktow z grupami wojewddzkimi w celu ustalenia termindw
przeprowadzania zebran sprawozdawczo — wyborczych i informowanie o nich
Prezydenta w celu ewentualnego wyznaczenia przedstawiciela Prezydium do
uczestnictwa w tych zebraniach,

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prezydenta.
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